Zatgcznik do Uchwaly Senatu
Nr 02/09/2025 z dnia 25 wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W WYZSZEJ SZKOLE BEZPIECZENSTWA I OCHRONY
Im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego
z siedziba w Warszawie

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Wyzsza Szkota Bezpieczenstwa i Ochrony im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego z siedziba
w Warszawie, dalej zwana ,,Uczelnig”, jest niepubliczng uczelnia wyzsza wpisang do
ewidencji uczelni niepublicznych, uprawniong do prowadzenia studiow pierwszego
i drugiego stopnia oraz studiow podyplomowych.

. Regulamin studiow podyplomowych Wyzszej Szkoly Bezpieczenstwa i1 Ochrony
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Warszawie, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
zasady organizacji 1 toku studidéw podyplomowych, prawa i obowiazki Stuchaczy oraz
ogolne zasady rekrutacji.

. Regulamin ma zastosowanie do wszystkich studiow podyplomowych prowadzonych
w Uczelni.

. Postanowienia Regulaminu obowigzuja Stuchaczy studiow podyplomowych oraz
pracownikow Uczelni biorgcych udzial w ich organizacji i realizacji.

Rozdzial 2
TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§2
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor.
. Z wnioskiem o utworzenie studidéw podyplomowych do Rektora wystepuje Dziekan.

§3
. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych zawiera:
1) uchwale Senatu w sprawie zatwierdzenia programu studiow podyplomowych;
2) program studiow zawierajacy:
a) nazwe studiow,
b) obszary ksztalcenia,
c) tryb i czas trwania studiow,
d) warunki rekrutacji,
e) warunki ukonczenia studiow i otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow,
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f) ramowy program studidow z uwzglgdnieniem nazw przedmiotéw, form
prowadzenia zaje¢¢ i ich wymiaru godzinowego, punktacja ECTS oraz form
zaliczenia zajec,

g) Karte efektow uczenia sig,

h) odniesienie do charakterystyk okreslonych w Polskiej Ramie Kwalifikacji;

3) propozycj¢ obsady kadrowej;
4) sugerowany koszt uczestnictwa w studiach, ze wskazang optymalng liczbg

Stuchaczy warunkujaca samofinansowanie si¢ studiow;

5) wstepny kosztorys.

2. W przypadku kazdej edycji studiow nalezy ztozy¢ wniosek o rozpoczecie rekrutacji
zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

3. Warunkiem uruchomienia studiéw jest zgtoszenie si¢ wymaganej liczby kandydatow,
okreslonej w kosztorysie wstepnym.

4. W przypadku braku wymaganej liczby chetnych decyzja Rektora studia moga by¢
uruchomione pod warunkiem samofinansowania si¢ studiow.

§4

1. Zmiany planéw studiow podyplomowych obejmujace 30% godzin dydaktycznych
wprowadza Senat na wniosek Dziekana.

2. Zmiany planu studiow podyplomowych obejmujace do 30% godzin dydaktycznych
wprowadza Dziekan.

Rozdzial 3
ORGANIZACJA STUDIOW

§5

. Zajgcia dydaktyczne na studiach podyplomowych sa prowadzone w formie studidw
niestacjonarnych.

. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod
1 technik ksztatcenia na odlegloscé.

Studia podyplomowe realizowane sa na podstawie programu studidéw podyplomowych
ustalonego przez Senat.

Studia podyplomowe prowadzone s3 w wymiarze co najmniej 160 godzin dydaktycznych,
w zaleznosci od programu studiow 1 formy prowadzenia studiow podyplomowych.
Program studidéw podyplomowych okre§la efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji
czastkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6,7 albo
8 PRK, okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie
co najmniej 30 punktow ECTS.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6,7 albo 8 PRK.
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Organizacja studiéw podyplomowych nie musi si¢ pokrywaé¢ z kalendarium roku
akademickiego, okreslonego dla studiéw wyzszych.

Osoba, ktora ukonczyla studia podyplomowe, otrzymuje $wiadectwo ukonczenia tych
studiow. Wzor §wiadectwa zatwierdza Senat Uczelni.

Oferta studidow podyplomowych jest zamieszczona na stronie internetowej Uczelni
Www.wsbio.waw.pl

§6
Studia podyplomowe moga by¢ organizowane przy wspoétudziale innych uczelni
1 instytucji, w tym takze zagranicznych. Zasady wspoélpracy, zadania poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych i sposob finansowania studidow okreslaja osobne umowy
zawarte migdzy jednostkami.
Zasady wspOlpracy w zakresie wspdlnego prowadzenia studidow reguluje umowa,
w ramach ktorej strony moga okres§li¢ odmienne obowiazki i zadania poszczegoélnych
stron, jak réwniez prawa 1 obowiazki Shuchaczy inne niz wynikajace z Regulaminu
studiow podyplomowych WSBIO w Warszawie.
Uczelnia moze si¢ podja¢ prowadzenia studidow podyplomowych dostosowanych
do potrzeb okreslonej instytucji (w tym jednostki gospodarczej) — tzw. studia
podyplomowe dedykowane. Szczegdtowe zasady organizacji i rozliczen z tego tytutu
okresla umowa zawarta pomiedzy Uczelnig i zainteresowana jednostka.
Prowadzacymi zajecia na studiach podyplomowych sg pracownicy dydaktyczni Uczelni
oraz innych uczelni polskich i zagranicznych, a takze specjalisci praktycy.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym lub formule
mieszanej.
Studia podyplomowe sg odptatne.
Tryb 1 zasady ustalania optat za studia podyplomowe okresla zarzadzenie Kanclerza.
Wysokos¢ optat za studia podyplomowe okresla Regulamin optat dla stuchaczy studiow
podyplomowych.

§7

Nad prawidlowos$cig przebiegu calego procesu zwigzanego z uruchomieniem i realizacja

studiow podyplomowych nadzér sprawuje Dziekan.

Dziekan deleguje pracownika toku studiow, do ktérego obowiazkdéw nalezy:

1) ustalenie liczby grup ¢wiczeniowych w oparciu o liczbe 0séb przyjetych na dane
studia podyplomowe i mozliwosci organizacyjnych;

2) przygotowanie wykazu kadry dydaktycznej proponowanej do realizacji
poszczegblnych przedmiotéw na studiach podyplomowych;

3) analiza programu studiow podyplomowych w zakresie wymagan merytorycznych,
w tym wymagan dotyczacych kwalifikacji kadry dydaktycznej realizujacej zajecia
dydaktyczne na studiach;

4) wspomaganie rekrutacji na studia, w tym przygotowywanie merytorycznych tresci na
temat studidw, zamieszczanych na stronie internetowej uczelni, jak rowniez
wskazywanie potencjalnych adresatow studiow;

5) organizacja i nadzor nad rekrutacjg;
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6) kontrola prowadzenia dokumentacji studiow obejmujacej ewidencje¢ Stuchaczy, teczki
osobowe, protokoty zaliczeniowo-egzaminacyjne i inne materiaty dotyczace przebiegu
studiow;

7) udzial w przygotowaniu decyzji w sprawie skreslenia z listy stuchaczy i wznowienia
studiow;

8) opracowanie dokumentacji studiéw podyplomowych w postaci:

a) szczegotowego programu zaje¢ wraz z obsadg i harmonogramem na kazdy semestr
(obejmujacy terminy zaliczen i egzamindw),

b) kosztorysu studiow;

9) biezacy nadzor nad prowadzeniem zajeé oraz dbatos¢ o jakos¢ ksztatcenia;

10) kontrola jakosci ksztatcenia we wspolpracy z Dziekanem w szczegolnoscei:

a) analiza stopnia realizacji zalozonych w programach ksztalcenia efektow uczenia sig,

b) przeprowadzenie okresowych wizytacji prowadzonych zajec,

C) przeprowadzenie wsrod Stuchaczy ankiet ewaluacyjnych, po kazdym semestrze

studiow.

Rozdzial 4
REKRUTACJA NA STUDIA

§8
O przyjecie na studia podyplomowe, moze ubiega¢ si¢ osoba, ktora posiada tytut
zawodowy magistra inzyniera lub rownorzedny, magistra, inZyniera, licencjata lub
réwnorzedny, uzyskany w Polsce lub w innym panstwie. W procesie rekrutacji,
w przypadku przedstawienia przez kandydata dyplomu potwierdzajacego ukonczenie
studiow wyzszych za granicg, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, w tym art. 326 1 327, w celu stwierdzenia, czy uzyskane
wyksztalcenie uprawnia do podjecia studidéw podyplomowych.
Rekrutacja na studia podyplomowe ma charakter otwarty z wyjatkiem studiow
dedykowanych.
Zasady rekrutacji na studia podyplomowe okre§lone w programie studiow danego
kierunku zamieszczone sg na stronie internetowej Uczelni.
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ za posrednictwem formularza
udostgpnionego na stronie internetowej Uczelni.
Przej$cie procesu rekrutacji jest rownoznaczne z zawarciem z Uczelnia umowy
o ksztatcenie na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie i zarzadzeniu Kanclerza
dotyczacym trybu i zasad ustalania i pobierania optat za studia podyplomowe jak rowniez
akceptacjg wysokos$ci optat za studia podyplomowe okreslonych w Regulaminie optat dla
stuchaczy studiow podyplomowych.
Kandydat na studia podyplomowe jest zobowigzany dostarczy¢ do Dzialu Rekrutacji
nastepujace dokumenty:

1) skierowanie, w przypadku kierowania na studia podyplomowe przez instytucje
zewngtrzng, z podaniem kwoty dofinansowania, adresu i NIP-u instytucji oraz
upowaznienia Uczelni do wystawiania faktury proforma,
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zobowigzanie do wnoszenia oplat za studia podyplomowe z zaktadu pracy, urzedu
pracy, PFRON lub innego podmiotu, jezeli studia finansowane sg przez pracodawce
lub inny podmiot (zatgcznik nr 3),

dodatkowe dokumenty, o ile to wynika z programu studiow podyplomowych.

Rozdzial 5
PRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE

§9
Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje Dziekan.
Kandydat jest zawiadamiany listownie lub drogg elektroniczng (e-mailowo)
o0 przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe (zatgcznik nr 4 i 5).
Od decyzji, o ktorej mowa ust. 2 przystuguje prawo wniesienia pisemnego odwotania
do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
Kandydaci, ktorzy nie zostali przyjeci na studia podyplomowe, mogg zosta¢ wpisani
na liste rezerwow3 i podja¢ studia w przypadku zwolnienia miejsca.
Podjeciem ksztalcenia na studiach podyplomowych jest rownoznacznego z zwarciem
umowy z Uczelnia, akceptacja niniejszego Regulaminu oraz warunkéw odptatnosci za
studia podyplomowe.
W przypadku finansowania studiow podyplomowych przez podmiot inny niz Stuchacz
studiow podyplomowych, warunki finansowania moze okre$li¢c umowa trdjstronna
zawarta w formie pisemnej pomigdzy Uczelnig, uczestnikiem oraz podmiotem
finansujacym.

Rozdzial 6

PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 10

Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych na wybranych studiach,
korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej Regulaminie,
uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i przystgpienia do egzamindw i zaliczen
przewidzianych w programie studiow na zasadach w nim okreslonych,

korzystania z pomieszczen dydaktycznych i urzadzen Uczelni w ramach zajgé
prowadzonych na studiach podyplomowych,

zglaszanie uwag dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego 1 obslugi
administracyjnej do Dziekana,

zapoznania si¢ z programem studiéw z wyszczegdlnieniem przedmiotdéw i sposobu ich
zaliczenia wraz z okresleniem warunkow zakonczenia studiow,

otrzymanie niezbednych informacji dotyczacych plandw zajec 1 terminarzy zjazdow;
konsultacji z wyktadowcami prowadzgcymi zajecia,
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9) oceny studiow i wyktadowcéw w formie ankiet, przeprowadzonych zgodnie
z przepisami obowiazujacymi w Uczelni,

10) otrzymania wszelkiego rodzaju zaswiadczen zwigzanych z odbywaniem studiow,

11) otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, po speinieniu
wszystkich wymogow przewidzianych w programie studiow 1 uregulowaniu
wszystkich zobowigzan wobec Uczelni,

12) wznowienia studiow za zgoda i na zasadach ustalonych przez Dzickana Wydziatu, pod
warunkiem uruchomienia kolejnej edycji studiow o tym samym zakresie i programie
lub w szczegolnie uzasadnionych przypadkach w trybie indywidualnej organizacji
zajee,

13)w szczegolnie uzasadnionych przypadkach do odbywania ksztalcenia w trybie
indywidualnej organizacji zaje¢. Decyzje o skierowaniu Stuchacza studiow
podyplomowych na indywidualng organizacj¢ zaj¢¢ podejmuje Dziekana wniosek
Stuchacza.

§11

Stuchacz jest zobowigzany w szczegolnosci do:

1) przestrzegania Regulaminu studiéw podyplomowych, a takze innych aktow prawnych
obowigzujacych w Uczelni,

2) przestrzegania i stosowania si¢ do przepiséw porzadkowych w Uczelni,

3) poszanowania godnos$ci wszystkich cztonkow spotecznosci akademickiej,

4) obecnosci na zajeciach dydaktycznych i innych formach ksztatcenia przewidzianych
programem studiow (co najmniej 80% obecnosci),

5) terminowego sktadania egzamindw i zaliczen przewidzianych w programie studiow;

6) skladania wymaganej dokumentacji toku studiow w Dziekanacie,

7) terminowego wnoszenia oplat za studia podyplomowe - uregulowanie wszystkich
platnosci jest warunkiem niezbednym dopuszczenia do egzaminu koncowego badz
obrony pracy koncowej,

8) ztozenia pracy dyplomowej i jej obrony, jezeli taka praca jest wymagana na danym
kierunku studiow podyplomowych lub zdania egzaminu koncowego,

9) uzyskiwania zaliczen wszystkich prac oraz przygotowywania, z poszanowaniem praw
autorskich, prac wymaganych programem studiow podyplomowych,

10) niezwtocznego powiadomienia na pismie o zmianie danych osobowych, adresu
zameldowania lub adresu do korespondenciji, telefonu kontaktowego, adresu e-mail —
w przypadku braku powiadomienia, informacj¢ przekazane na posiadane przez
Uczelni¢ dane kontaktowe, uznane zostang za skutecznie przekazane.

Prawa 1 obowigzki Stuchacza studidow podyplomowych wygasaja z dniem ukonczenia

studiow oraz w przypadku skre$lenia z listy stuchaczy.

§12
Stuchacz z niepetnosprawnoscia moze wnioskowac o:
1) pomoc w pozyskiwaniu materiatdéw dydaktycznych niezbednych do studiowania,
2) zmiang¢ warunkOw uczestnictwa w zajeciach oraz form ich zaliczenia,
3) mozliwos¢ zastosowania dodatkowych urzadzen wlasnych (np. dyktafon),
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4) zgode prowadzacego zajecia na ich nagrywanie, po uprzednim podpisaniu deklaracji
o ochronie praw autorskich i wykorzystaniu zarejestrowanych materiatow wylacznie
na uzytek prywatny,

5) mozliwos$ci wlaczenia w proces dydaktyczny osob trzecich (np. asystent, ttumacz
jezyka migowego).

Warunkiem skorzystania z uprawnien, o ktérych mowa w ust.l pkt. 1-5, jest

przedstawienie przez Shuchacza studiow podyplomowych oryginalu lub urzedowo

poswiadczonego orzeczenia o niepelnosprawnosci, wydanego przez uprawniony organ.

§13
Reprezentantem danej grupy studiow podyplomowych jest wybrany przez Stuchaczy
studiow podyplomowych Starosta.

Rozdzial 7
OBOWIAZKI PROWADZACEGO ZAJECIA

§ 14

Do obowiazkéw prowadzacego zajecia na studiach podyplomowych nalezy:

1) terminowe przygotowywanie sylabuséw, konspektow i materiatow dydaktycznych
przewidzianych w programie studiow,

2) przekazywanie Stuchaczom informacji o zasadach zaliczania zajg¢ i zdawania
egzaminu  oraz  zasad  usprawiedliwiania  nieobecno$ci na  zajgciach
i zaliczeniu/egzaminie (na poczatku zajec),

3) zapewnienie przeprowadzenia zaje¢ wedtug programu,

4) przeprowadzenie zaliczen lub egzamindow przewidzianych programem studiow
w ustalonych terminach,

5) informowanie Dziekana o modyfikacjach tresci programowych i ewentualnych
niezgodnosci z programem przedmiotu,

6) dokonanie odpowiednich wpisow w Kkartach okresowych osiggni¢¢ Stuchacza,
w przypadku ich wykorzystania w danej edycji studiow podyplomowych.

Rozdzial 8
ORGANIZACJA ZAJEC

§ 15
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.
Podstawowym okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr.
Terminarze i plany zaje¢ na studiach podyplomowych zatwierdza Dziekan.
Harmonogram zjazdéw jest sporzadzany na semestr. Dziekan moze dokonywaé korekt
i zmian w harmonogramie zaj¢¢ z co najmniej 10 — dniowym wyprzedzeniem. Zmiany
wynikajace ze zdarzen losowych moga by¢ wprowadzone na biezagco o czym
bezzwlocznie informuje si¢ Stuchaczy studiow podyplomowych droga elektroniczng.
Prowadzacy przedmiot ma obowigzek przedstawi¢ Stuchaczom na pierwszych zajeciach:
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1) program i zalecang literaturg,

2) regulamin przedmiotu, okreslajacy wymagang forme¢ uczestnictwa w zajgciach, sposob
biezacej kontroli wynikéw nauczania, tryb 1 terminarz zaliczania, zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci na zaje¢ciach, forme egzaminu, jezeli przewidziano,
mozliwos¢ korzystania z materiatbw pomocniczych podczas sprawdzianow
i egzamindw, zasade ustalania oceny z przedmiotu oraz inne wymagania wynikajace
z zasad studiowania,

3) terminy i miejsca konsultacji dla wszystkich prowadzacych zajecia.

Stuchacze danej edycji studiow podyplomowych, ktorzy nie dopeknili warunkow

uzyskania $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych zostajg skresleni z listy

stuchaczy.

Rozdzial 9
DOKUMENTACJA STUDIOW

§ 16

Dla kazdego Stuchacza studiow podyplomowych zakltada si¢ teczk¢ osobowa, w ktorej

gromadzi si¢:

1) dokumenty aplikacyjne, o ktorych mowa w §8,

2) wydruk formularza rekrutacyjnego na studia podyplomowe wraz oswiadczeniem
o akceptacji przepisOw wewnetrznych uczelni, w tym niniejszego Regulaminu oraz
wysokosci optat za studia podyplomowe,

3) egzemplarz pracy koncowej, w przypadku, gdy studia koncza si¢ przygotowaniem
1 obrong pracy,

4) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych.

Dokumentacja studiow zawiera rowniez:

1) protokoty zaliczeniowe-egzaminacyjne (zatacznik nr 6),

2) protokot koncowego egzaminu ustnego (zatacznik nr 7) lub protokdt koncowego
egzaminu pisemnego (zatgcznik nr 8),

3) protokot oceny pracy koncowej w przypadku, gdy studia koncza si¢ przygotowaniem
i obrona pracy (zatacznik nr 9).

Rozdzial 10
ZALICZENIA | EGZAMINY

§ 17
Zaliczenia 1 egzaminy s sprawdzianem uzyskanych przez Stuchacza efektéw uczenia si¢
zatozonych w procesie nauczania.
Forma zaliczenia przedmiotu podana jest w ramowym programie studiow.
Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w protokotach zaliczeniowych,
zawierajacych w szczegdlnosci nazwe¢ kierunku, imi¢/imiona 1 nazwisko Stuchacza,
nazwa przedmiotu/modutu, imi¢ i nazwisko prowadzacego zaliczenie/egzamin, oceny
oraz date przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia.
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Zaliczenia dokonuje, ustala i wpisuje ocen¢ do karty zaliczen osoba prowadzaca
przedmiot. W przypadku niemozno$ci dokonania zaliczenia i wpisu przez t¢ osobe,
zaliczenia i wpisu dokonuje osoba upowazniona przez Dziekana.

Protokot egzaminacyjny podpisuje osoba przeprowadzajgca egzamin lub zaliczenie.

§18

. Na pisemny wniosek, w ktérym Stuchacz studiow podyplomowych zglasza uzasadnione
zastrzezenia co do bezstronno$ci, formy badz przebiegu zaliczenia lub egzaminu
z przedmiotu, Dziekan moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny, ktéry powinien si¢ odby¢
w terminie nie krotszym niz 7 dni i nie dluzszym niz 14 dni od daty ztozenia wniosku.
Termin zlozenia wniosku wynosi 7 dni od daty ogloszenia wynikéw zaliczenia lub
egzaminu z przedmiotu.

Egzamin komisyjny odbywa si¢ w formie ustnej przed komisjg powotang przez Dziekana.
W sktad komisji wchodza: Rektor lub osoba przez niego upowazniona, Dziekan lub osoba
przez niego upowazniona oraz specjalista w zakresie materii egzaminacyjnej.

W pracy komisji moze uczestniczy¢ w roli obserwatora osoba uprzednio egzaminujaca
Stuchacza studiow podyplomowych.

W razie negatywnego wyniku egzaminu komisyjnego Stuchaczowi studiéw
podyplomowych nie przystuguje dodatkowy termin. W takim przypadku Stuchacz
studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow.

§19
Na studiach podyplomowych przy egzaminach i zaliczeniach przedmiotow stosuje sie
nastepujaca skale ocen 1 ich zapis stowny:

1) szczegblowych:

bardzo dobry bdb 50
dobry plus db plus 45
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny nast 2,0
2) uogolnionych:

zaliczony zal

niezaliczony nzal
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Jezeli charakter przedmiotu nie pozwala na okreslenie stopnia opanowania materiatu
przez Shuchaczy, zaliczenie przedmiotu odbywa si¢ bez oceny.

Oceny ze wszystkich zaliczen i egzaminow wpisuje si¢ do protokotu zaliczeniowo-
egzaminacyjnych.

§ 20
W przypadku niezaliczenia przedmiotu badz nieprzystgpienia do egzaminu lub
niezaliczenia w ustalonym przez prowadzacego zaj¢cia terminie (podstawowym),
Stuchacz studiow ma prawo do jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu,
po uzgodnieniu z osobg zaliczajacg przedmiot oraz z Dziekanem.
. Nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona przekraczajaca, jest rownoznaczna z uzyskaniem oceny
niedostateczne;j.
Egzamin poprawkowy/zaliczenie poprawkowe nie moze si¢ odby¢ wczesniej niz w ciagu
7 dni od terminu podstawowego.
W przypadku przedmiotow w semestrze konczacym studia, zaliczenie poprawkowe lub
egzamin poprawkowy musi si¢ odby¢ co najmniej jeden tydzien przed datg wyznaczonego
egzaminu koncowego.
Warunkiem promocji na kolejny semestr jest uzyskanie pozytywnych ocen (minimum
ocena dostateczna) i zaliczen ze wszystkich przedmiotow objetych programem studiow.

Rozdzial 11
SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§21

Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:

1) niepodj¢cia studiow,

2) rezygnacji ze studidow podyplomowych ztozonej w formie pisemnej,

5) nieztozenia pisemnego o$wiadczenia o akceptacji przepisow wewngtrznych uczelni,
w tym niniejszego Regulaminu oraz wysokosci optat za studia podyplomowe,

3) razacego naruszenia Regulaminu studiow podyplomowych lub przepiséw
obowigzujacych w Uczelni,

4) niewniesienia w wyznaczonych terminach, oplaty za studia podyplomowe,
po bezskutecznym wezwaniu do zapftaty,

5) nieusprawiedliwionej absencji powyzej 20 % ogolnej liczby godzin przewidzianych
w programie studiow,

6) niezaliczenia zaj¢é przewidzianych w programie studiow w okreslonym terminie,

7) uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego lub pracy koncowe;j,

8) nieprzystapienie do egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowe;.

Stuchacz studiow podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikéw

w przypadku:

1) naruszenia zasad opisanych w Regulaminie studiow podyplomowych.

2) wykroczenia dyscyplinarnego,

3) naruszenia zasad etyki.

Strona 10z 16



Zatgcznik do Uchwaly Senatu
Nr 02/09/2025 z dnia 25 wrzesnia 2025 r.

§ 22

. Decyzje¢ o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych podejmuje Dziekan.

Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych Stuchaczowi
przystuguje prawo wniesienia odwotania do Rektora, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji o skresleniu. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Stuchacz skreslony z listy stuchaczy, w przypadku wniesienia zaleglych optat po terminie,
zostanie obcigzony odsetkami w wysokosci odsetek ustawowych za kazdy dzien
op6znienia do dnia splaty zadtuzenia.

. W przypadku skreslenia z listy stuchaczy z przyczyn niewykonania przez Stuchacza
obowigzkow wynikajacych z niniejszego Regulaminu, nie bedzie mozliwy zwrot kosztow
poniesionych przez Stuchacza do momentu skreslenia z listy.

Rozdzial 12
WZNOWIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 23
Skreslony z listy Stuchacz moze, w ciggu jednego roku od daty skreslenia, ubiegaé si¢
o wznowienie na kolejnej edycji studiow podyplomowych, o ile zostata ona uruchomiona.
. Zgode na wznowienie wydaje Dziekan Wydzialu, ktory ustala warunki wznowienia
studiow.
Stuchacz jest zobowigzany do wniesienia obowigzujacych z tego tytutu oplat.
. Warunkiem dopuszczenia Stuchacza do kontynuowania studiow podyplomowych jest
spelnienie warunkow wznowienia studiow okreslonych przez Dziekana.
O wznowienie studiow moze ubiegac si¢ osoba, ktéra ma zaliczony co najmniej pierwszy
semestr, sktadajac wniosek (zatacznik nr 10) do Dziekana przed rozpoczeciem
wlasciwego semestru.
Osoby skreslone z powodu niezaliczenia pierwszego semestru studidw wznawiajg studia
na ogdlnych zasadach rekrutacji.
. W decyzji o wznowieniu studiow Dziekan okresla warunki oraz semestr, na ktory osoba
wznawiajgca studia zostaje przyjeta z uwzglednieniem efektow uczenia si¢ zdobytych
przed skresleniem z listy stuchaczy.
. W przypadku znacznych réznic programowych, Dziekan moze cofna¢ osobg wznawiajaca
studia na nizszy semestr.

Rozdzial 13
URLOPY

§ 24

. W uzasadnionych przypadkach Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymaé urlop
od zaje¢ dydaktycznych w Uczelni, w szczegdlnosci ze wzgledu na:

1) dlugotrwatg chorobe,

2) wazne okolicznosci losowe.
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. Wymiar urlopu ustala Dziekan z uwzglednieniem dotychczasowego przebiegu studiow
Stuchacza studiow podyplomowych i mozliwos$cig realizacji dalszego toku studiow.

. W okresie urlopu od zajg¢ Stuchacz studidow podyplomowych nie moze bra¢ udzialu
W zajeciach ani przystepowac do egzaminow.

Rozdzial 14
REZYGNACJA ZE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 25
Rezygnacja Stuchacza ze studiow podyplomowych nastepuje w formie pisemnej ztozonej
do Dziekana pod rygorem niewaznosci i jest skuteczna z chwilg ztozenia/dorgczenia.
Brak wptaty nie jest rownoznaczny z rezygnacja z nauki.
Rezygnacja nie zwalnia Stuchacza z obowiazku uregulowania wszystkich wymaganych
naleznos$ci naliczonych do dnia jej ztozenia/dorgczenia.
Jesli rezygnacja nastgpi do 10 dnia miesigca, Stuchacz nie ma obowigzku optacania
czesnego za ten miesigc. W przeciwnym wypadku osoba przyjeta na studia podyplomowe
optaca czesne za biezacy miesigc.
. W razie rezygnacji z podj¢cia studiow podyplomowych wniesiona optat za postgpowanie
zwigzane z przyjeciem na studia podyplomowe (wpisowe) nie podlega zwrotowi.

Rozdzial 15
UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 26

. Ukonczenie studiéw podyplomowych nastepuje, gdy Stuchacz:

1) uzyskal wszystkie zaliczenia przedmiotow przewidzianych w programie dla danego
kierunku studiéw podyplomowych;

2) ztozyt pozytywnie oceniong prace koncowa, jesli taka jest wymagana;

3) uzyskal pozytywna ocene, w zalezno$ci od ustalonego w Uczelni sposobu odbywania
studiow podyplomowych — z obrony pracy konicowej lub z egzaminu koncowego,
do ktorych zostaje dopuszczony po spetnieniu dwoch poprzednich warunkow;

4) uregulowatl wszystkie nalezne optaty za studia podyplomowe.

. W pracy koncowej Stuchacz powinien si¢ wykaza¢ wiedzg nabyta podczas trwania

studiow podyplomowych zgodnie z programem studiéw podyplomowych.

§ 27

. Zakres 1 form¢ egzaminu koncowego lub obrony pracy dyplomowej okresla ustalony
w Uczelni sposob odbywania studiow podyplomowych.

Egzamin koncowy odbywa si¢ pod koniec ostatniego semestru studiow. Doktadny termin
egzaminu ustala Dziekan, informujgc Stuchaczy o egzaminie co najmniej 30 dni przed
ustalonym terminem.
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. Ztozenie egzaminu koncowego lub obrona pracy dyplomowej nast¢puje przed Komisja

Egzaminacyjna, ktora sporzadza protokol obrony pracy koncowej lub protokot

koncowego egzaminu.

W sktad Komisji Egzaminacyjnej, o ktérej mowa w ust. 3, wchodza:

1) Rektor lub upowazniony przez niego pracownik dydaktyczny;

2) Dziekan lub upowazniony przez niego pracownik dydaktyczny:

3) promotor pracy lub inny nauczyciel akademicki wskazany przez Dziekana, gdy nie ma
obowigzku sktadania pracy koncowe;.

. W uzasadnionych wypadkach Dziekan moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu

ztozenia pracy koncowej i przystapienie do egzaminu koncowego - nie wiecej jednak niz

o 3 miesiace, liczac od daty zakonczenia zajg¢ dydaktycznych (zatacznik nr 11).

. Nieprzystagpienie do egzaminu lub obrony pracy dyplomowej w terminie 3 miesigcy

od daty przeprowadzenia ostatnich zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych

skutkuje skresleniem z listy stuchaczy.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, Stuchaczowi

przystuguje prawo do powtdrnego przystgpienia do egzaminu w terminie okreslonym

przez Dziekana Wydzialu (jednak nie pdzniej niz 3 miesiecy od zakonczenia zajgc

dydaktycznych). Uzyskanie oceny niedostatecznej z powtdrnego egzaminu koncowego

jest rownoznaczne ze skresleniem z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

§28
Egzamin koncowy moze mie¢ form¢ egzaminu ustnego badz pisemnego. Forme egzaminu
okresla program studiow podyplomowych.
Egzamin koncowy ustny polega na odpowiedzi na pytania egzaminacyjne oraz prezentacji
pracy koncowej, jesli jest ona przewidziana w programie studiow.
Oceng z egzaminu koncowego ustnego ustala si¢ na podstawie $redniej arytmetyczne;j,
z doktadnos$cig do 0,01 ocen uzyskanych za odpowiedzi na pytania i oceny za prezentacj¢
pracy (jesli byta przewidziana w programie), w nastepujacy sposob:

srednia ocena
ponizej 3,0 2,0
3,00 -3,25 3,0
3,26 - 3,75 3,5
3,76 — 4,25 4,0
4,26 — 4,75 4,5
powyzej 4,75 5,0

Strona 13z 16



Zatgcznik do Uchwaly Senatu
Nr 02/09/2025 z dnia 25 wrzesnia 2025 r.

Egzamin koncowy uznaje si¢ za zdany, jesli ocena z tego egzaminu wynosi przynajmnie;j
3,0.

§29
W przypadku, gdy studia konczg si¢ pisemnym egzaminem koncowym, zasady jego
przeprowadzania podawane s3 do wiadomosci Stuchaczy podczas pierwszego zjazdu.
Egzamin koncowy odbywa si¢ nie wczesniej niz 2 tygodnie po zakonczeniu zaj¢c.
Stuchacz, ktory z przyczyn losowych nie przystapil do egzaminu koncowego w ustalonym
terminie, moze ubiegac si¢ o jeden termin egzaminu dodatkowego. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dziekan na wniosek zainteresowanego (zatacznik nr 12).
Do egzaminu koncowego w terminie dodatkowym ma prawo przystapi¢ Stuchacz,
ktéremu szczegdlny przypadek losowy lub zdrowotny uniemozliwil przystapienie do
egzaminu koncowego w terminie gtdwnym lub w terminie gléwnym z przyczyn losowych
lub zdrowotnych przerwal egzamin koncowy.
Egzamin koncowy odbywa si¢ przed Komisja Egzaminacyjng powotang przez Dziekana,
w sktadzie minimum 3 oséb.
. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci lub otrzymania oceny niedostatecznej,
Stuchacz podchodzi do egzaminu poprawkowego w ustalonym przez Dziekana terminie.
Egzamin poprawkowy lub dodatkowy musi si¢ odby¢é do 3 miesigcy od daty
podstawowego egzaminu.
Uczestnik, ktory nie przystapil do egzaminu koncowego w zadnym terminie lub nie ztozyt
pracy koficowej i nie ztozyl wniosku o przedluzenie terminu jej zlozenia, zostaje
skreslony z listy stuchaczy.

§ 30
. Na S$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ wynik koncowy,
wyroéwnany do pelnej oceny wedtug zasady:

Obliczeniowa ocena | Ocena Ocena
koncowa slowna

od 3,00 do 3,75 dostateczny 3,0
od 3,76 do 4,50 dobry 4,0
od 4,51 do 5,00 bardzo dobry 5,0

Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow podyplomowych sa:

1) S$rednia arytmetyczna ocen z calego toku ksztalcenia ze wszystkich egzaminow
1 zaliczen konczacych sie ocena;

2) ocena z pracy koncowej, jesli taka zostata przewidziana w programie studiow;

3) ocena z egzaminu koncowego, jesli taki zostal przewidziany w programie studiow.

Wyrdéwnanie do petnej oceny dotyczy tylko wpisu na Swiadectwie. We wszystkich innych

zaswiadczeniach podaje si¢ rzeczywisty wynik studiow.
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Rozdzial 16
SWIADECTWO UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§31

. Absolwent studidw otrzymuje oryginat $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych
w terminie 30 dni od daty ukonczenia studiéw podyplomowych, a w teczce osobowej
pozostaje jego poswiadczona kserokopia.

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych jest sporzadzone wytacznie w jezyku
polskim.

. Na wniosek Stuchacza wydaje si¢ odpis s§wiadectwa studiow podyplomowych w jezyku
angielskim. Zasady odplatnosci za wydanie odpisu w jezyku angielskim okresla
Regulamin optat dla stuchaczy studiéw podyplomowych.

. Ukonczenie studidow podyplomowych jest odnotowywane w rejestrze wydanych

swiadectw ukonczenia studidow podyplomowych w Uczelni.

Warunkiem wydania §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest uregulowanie
wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

. W przypadku utraty oryginatu s$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uczelnia
wydaje duplikat $wiadectwa na pisemny wniosek absolwenta, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Koszt wydania duplikatu $wiadectwa ponosi absolwent.

Rozdzial 17
NADZOR NAD DZIALALNOSCIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§32

. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Dziekan.

Organizacja studiow podyplomowych zajmuje si¢ delegowany przez Dziekana Pracownik
toku studiow.

Ogolny nadzor nad dziatalnoscig studiow podyplomowych sprawuje Rektor Wyzszej
Szkoly Bezpieczenstwa i Ochrony im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego z siedziba
w Warszawie.

Rozdzial 18
POSTANOWIENIA KONCOWE I PRZEJSCIOWE

§ 33

. Zasady pobierania optat za Swiadczenie ustug edukacyjnych oraz innych optat zwigzanych
z ksztalceniem na studiach podyplomowych okresla Regulamin optat dla stuchaczy
studiow podyplomowych.

. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dziekan.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025 roku.

§ 34
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1. Zalaczniki wymienione ponizej sg integralng czg¢scig Regulaminu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zatagcznik nr 1 — wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych,
Zatacznik nr 2 — wniosek o likwidacj¢ studiow podyplomowych,

Zatgcznik nr 3 — zobowigzanie do wnoszenia optat za studia podyplomowe,
Zatacznik nr 4 — zaswiadczenie o przyjeciu na studia podyplomowe,
Zatgcznik nr 5 — zaswiadczenie o nieprzyjeciu na studia podyplomowe,
Zatgcznik nr 6 — protokoét zaliczeniowo — egzaminacyjny,

Zatacznik nr 7 — protokot koncowego egzaminu ustnego,

Zatacznik nr 8 — protokdt koncowego egzaminu pisemnego,

Zalgcznik nr 9 — protokdt oceny pracy koncowej,

10) Zatacznik nr 10 — wniosek o wznowienie studiow podyplomowych,
11) Zatacznik nr 11 — wniosek 0 przedtuzenie terminu zlozenia pracy koncowe;j

/przystapienia do egzaminu koncowego,

12) Zatacznik nr 12 — wniosek o przystapienie do egzaminu koncowego w terminie

dodatkowym.
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